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	SOLICITUD DE ELABORACION O MODIFICACION DE DOCUMENTOS DEL SGC



	
	PROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIO MACRO



	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ESTADO      VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   DE TESORERÍA E INVERSIONES FINANCIERAS

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ESTADO DE TESORERIA E INVERSIONES FINANCIERAS.

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 

A fin de que no se produzca confusión respecto al nombre del procedimiento, se incluyan los registros obligatorios  y las secuencias lógicas de las actividades, se hace necesario modificar el procedimiento así: 

Entre el título del procedimiento, alcance y base legal  existen diferencias  respecto al nombre del procedimiento. 

No se incluyó como registro en la actividad No. 1 el Plan de Trabajo Detallado.

Se incluyó como registro acta de Comité Editorial y la tabla de retención documental no lo contempla como registro obligatorio.

Las actividades No.  11 y 12  no guardan una secuencia Lógica y no son necesarias, por lo tanto se deben eliminar.

En la pagina 20 aparece el cronograma de actividades para la vigencia del 2003 el cual no debe ir en este procedimiento.

PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:
Realizar una corrección al procedimiento para la elaboración del Estado de Tesorería e Inversiones Financieras en cuanto: Suprimir en la página 2, el título de  Procedimiento  y el nombre, en el alcance cambiar el nombre del procedimiento y la palabra semestrales por estructurales, y en la base legal el nombre del procedimiento.

En la página 5, actividad No. 1 incluir como registro el Plan de trabajo detallado. Complementar la actividad adicionándole lo siguiente: de acuerdo con el anexo Nº 1 del procedimiento para la elaboración del PAE. Enviar para aprobación por parte del Director de Economía y Finanzas Distritales. 
Dar a conocer a los funcionarios.

En la página 7, suprimir las actividades No. 11 y 12. 

Incluir la actividad: Continuar con el procedimiento para el control del producto (informes) no conformes, estructurales, sectoriales, obligatorios y pronunciamientos.
Suprimir la pagina 20 de 20, ya que no corresponde al procedimiento.
ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ESTADO      VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   DE LA DEUDA PÚBLICA DELDISTRITO CAPITAL

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ESTADO DE LA DEUDA PUBLICA DEL DISTRITO CAPITAL..

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
A fin de que no se produzca confusión respecto a quien aprueba el procedimiento, a quienes se da a conocer y se tenga una secuencia lógica de las actividades: 
 Se debe complementar la actividad No. 1.
Suprimir las actividades No.  11 y 12  ya que no guardan una secuencia lógica y no son necesarias.

Incluir la actividad: Continuar con el procedimiento para el control del producto (informes) no conformes, estructurales, sectoriales, obligatorios y pronunciamientos.
PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:

En la página 8, actividad No. 1 adicionar lo siguiente: Enviar para ser aprobado por el Director de Economía y Finanzas Distritales. 
Dar a conocer a los funcionarios.

En la página 10, suprimir las actividades No.  11 y 12.  

Incluir la actividad: Continuar con el procedimiento para el control del producto (informes) no conformes, estructurales, sectoriales, obligatorios y pronunciamientos.
ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION INFORME         VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   CERTIFICACION DE ESTADOS CONTABLES DEL  

                                                   DISTRITO CAPITAL.
FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:
PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION INFORME CERTIFICACION DE ESTADOS CONTABLES DEL DISTRITO CAPITAL.

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
A fin de que no se produzca confusión respecto a quien aprueba el procedimiento, a quienes se da a conocer y se tenga una secuencia lógica de las actividades:
La actividad Nº 1, debe complementarse.

La actividad Nº 89, no guarda una secuencia lógica y no es necesaria. 

Se debe incluir la actividad: Continuar con el procedimiento para el control del producto (informes) no conformes, estructurales, sectoriales, obligatorios y pronunciamientos..

PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION: 
En la página 7, actividad No. 1 adicionar lo siguiente: Enviar para la aprobación por parte del Director de Economía y Finanzas Distritales. Dar a conocer a los funcionarios.
En la página 29, suprimir la actividad No.  89. 
Incluir la actividad: Continuar con el procedimiento para el control del producto (informes) no conformes, estructurales, sectoriales, obligatorios y pronunciamientos.
ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL Y MONITOREO AL      VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   PLAN ANUAL DE ESTUDIOS  PAE 

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL Y MONITOREO AL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS  - PAE.

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 

A fin de que no se produzca confusión respecto al alcance frente a las actividades del procedimiento, aclarar y facilitar el seguimiento al PAE,, se hace necesario modificar el alcance. 
Así mismo en el anexo Nº 1,  se hace necesario adicionar algunas columnas y suprimir otras para mayor claridad y facilidad en la constancia del seguimiento al PAE.

PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:
Realizar una corrección al procedimiento para el Control y Monitoreo al PAE, en cuanto: 

En la página 2, cambiar el alcance en lo referente a: … y termina con aprobar y remitir bimestralmente a la Dirección de Planeación la Matriz de Seguimiento al PAE.

En la página 5 cambiar el anexo Nº 1 por el que se anexa a este formato.
ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PLAN          VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   ANUAL DE ESTUDIOS -  PAE 

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ESTUDIOS – PAE .

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
A fin de corregir quien es que provee los lineamientos para la elaboración del PAE, se hace necesario modificar el alcance en cuanto a:

En el alcance los lineamientos no los da el PAFIS, los da los procesos de Orientación Institucional y Enlace con los clientes.

Para que la actividad Nº 1 del procedimiento guarde coherencia con el alcance se hace necesario modificarla.   

En los anexos del Procedimiento para la elaboración del  Plan Anual de Estudios  - PAE, aparece como anexo 3 “Instructivo para la elaboración del esquema del pronunciamiento”, el cual no corresponde a este procedimiento

PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:  

Realizar una corrección al procedimiento para la elaboración del  Plan Anual de Estudios  - PAE en cuanto: 

Modificar en la página 2 en el numeral 2 ALCANCE: lo siguiente: “El procedimiento inicia con el análisis de los lineamientos de los procesos de Orientación Institucional y Enlace con los Clientes, para construir la propuesta del PAE y …”

Reemplazar en la página No. 3,  la actividad No. 1 por la siguiente: Analizar los lineamientos de los procesos de Orientación Institucional y Enlace con los Clientes.

Suprimir las páginas 11 y 12

ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE                      VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   PRONUNCIAMIENTOS 

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:
PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE PRONUNCIAMIENTOS.

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
A fin de que se incluyan los registros obligatorios, las secuencias lógicas, verdaderos ejecutores en este procedimiento y   evitar confusiones en la determinación de un pronunciamiento.  

La actividad No. 2 debe ser cambiada por asignar al Subdirector respectivo.  Suprimir el registro.

Incluir una nueva actividad cuyo ejecutor es el subdirector de Economía y Finanzas y/o Subdirector de Análisis Sectorial; la actividad establecer el esquema de pronunciamiento y el registro esquema de pronunciamiento.
En la actividad No. 3 que a partir del cambio será la No. 4, el ejecutor es el Subdirector de Análisis Sectorial y/o Subdirector de Economía y Finanzas.

En la actividad 5 que ahora será la No. 6 el ejecutor es el Subdirector de Economía y Finanzas y/o Subdirector de Análisis  Sectorial y cambiar la actividad por: revisar, ajustar y continuar con el procedimiento para el control del producto (informes) no conformes, estructurales, sectoriales, obligatorios y pronunciamientos, actividades de la No.1 a la No. 5.

Incluir el anexo No. 1 “Instructivo para la elaboración del esquema del pronunciamiento”.
Se hace necesario ampliar la definición de pronunciamientos
PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:
Realizar una corrección al procedimiento para la elaboración de pronunciamientos en cuanto: En la página 2, Cambiar la definición por: Comunicación suscrita por el Contralor de Bogotá,  dirigida a los clientes y/o partes interesadas, donde se fija una posición, se emite concepto técnico o se realizan recomendaciones sobre temáticas de carácter macro fiscal, sectorial o de impacto social, que tengan origen en proyectos de Acuerdo, Debates en el Concejo de Bogotá, o en medidas de política pública, acciones u omisiones que tome la Administración Distrital o que la afecten.. 

Modificar en la página 3  La actividad No. 2 por asignar al Subdirector respectivo.  Suprimir el registro.

Incluir una nueva actividad cuyo ejecutor es el subdirector de Economía y Finanzas y/o Subdirector de Análisis Sectorial; la actividad establecer el esquema de pronunciamiento y el registro esquema de pronunciamiento.
En la actividad No. 3 que a partir del cambio será la No. 4, el ejecutor es el Subdirector de Análisis Sectorial y/o Subdirector de Economía y Finanzas.

En la actividad 5 que ahora será la No. 6 el ejecutor es el Subdirector de Economía y Finanzas y/o Subdirector de Análisis Sectorial y cambiar la actividad por: revisar, ajustar y continuar con el procedimiento para el control del producto (informes) no conformes, estructurales, sectoriales, obligatorios y pronunciamientos, actividades de la No.1 a la Nº  5.

Incluir el anexo Nº 1 , “Instructivo para la elaboración del esquema del pronunciamiento”.

ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:                              

                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA
	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL BALANCE     VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   SOBRE LA CUENTA GENERAL DEL PRESUPUESTO. 

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL BALANCE SOBRE LA CUENTA GENERAL DEL PRESUPUESTO.

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 

Esta corrección es necesaria para tener la secuencia lógica de las actividades y evitar interpretaciones erróneas en la correcta aplicación del procedimiento.

La actividad No 1 no es lo suficientemente amplia, y da la sensación de no estar relacionada con la siguiente actividad. Con la mayor explicación de la actividad No 1, la actividad No 2 resulta innecesaria, pues no agrega valor al procedimiento.

La actividad No 3 no es lo suficientemente clara. La propuesta mejora el nivel de encadenamiento que debe existir entre las actividades del proceso.

La actividad No 4 no dice a quienes se les entrega la información. Los profesionales de la Subdirección de Análisis Económico y Estadísticas Fiscales están divididos por grupos de trabajo así: grupo de analistas, grupo de estadísticas fiscales.

Tal como está escrito, el ejecutor de las actividades 5, 6 y 8  pareciera que los profesionales de la Subdirección de Análisis Económico y Estadísticas Fiscales fueran los únicos.

PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:
En la actividad Nº 1, adicionar lo siguiente: enviar al Director de Economía y Finanzas para su aprobación.

Dar a conocer  el documento a los profesionales.

Eliminar la actividad No 2.

Entregar al grupo de analistas de la Subdirección la información proveniente de las entidades controladas. Los cuales posteriormente, previa verificación la entregan al grupo de estadísticas fiscales.

Procesar y entregar información por entidad, nivel, sector y global al grupo de analistas de la Subdirección de Análisis Económico y Estadísticas Fiscales. Grupo de analistas de la Subdirección de Análisis Económico y Estadísticas Fiscales.
ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE LAS        VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   ESTADISTICAS FISCALES 

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:
PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE LAS ESTADISTICAS FISCALES.

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
En la página No 2 se modifica el alcance. En la página No 2 el párrafo no aplica La propuesta corresponde a lo que efectivamente sucede en el desarrollo del  procedimiento. Se tiene mayor claridad del proceso. Dado que las entidades reportan a la Contraloría la información presupuestal de manera mensual, es necesario que quede explícita la frecuencia de la captura. Para mayor claridad y así evitar posibles errores de interpretación. El cargo debe quedar de manera inequívoca. De esta manera se hace más claro el procedimiento. El procedimiento debe guardar consistencia metodológica

La actividad No. 1  no refleja lo que realmente sucede. La observación de la actividad No 1 puede generar confusión.

La actividad No 2 no precisa la frecuencia de captura de información.

La actividad No 3 no es clara acerca de donde se incorporan las cifras de las ejecuciones.  La observación No 3 no está redactada correctamente. 

En la columna ejecutor Nº 5 y Nº 7  no se presenta en forma correcta el cargo del Subdirector. No está bien redactada la actividad Nº 7 

En la actividad Nº  8 corregir la palabra preparan

En la actividad No 9 el verbo está conjugado en primera persona. El  registro de la actividad No 9 no está bien redactado.

La actividad No 10 no se requiere.

PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:
En la página Nº 2, el alcance: Comienza con la recepción de las ejecuciones de ingresos y gastos de las diferentes entidades del Distrito, entregadas por los analistas de la Subdirección y la captura de datos del sistema de Presupuesto Distrital (PREDIS) de las entidades que no hayan reportado información; los registros se realizan por ítems y por rubros de cada entidad para luego consolidarlos por niveles, sectores, presupuesto anual y Global,  se realiza el resumen por cuentas mayores y por entidades, obteniendo el producto final que será aprobado por el Director de Economía y Finanzas Distritales, continuando con el procedimiento para la preservación del producto “Informes estructurales, sectoriales y obligatorios”.  Eliminar el párrafo introductorio a procedimiento.
En la actividad Nº 1, aclarar, Recepcionar los informes de la ejecución presupuestal de las entidades provenientes del grupo de analistas de la Subdirección. Eliminar la observación. Incluir que es  información mensual. Incluir que se incorporan al sistema de información de la Subdirección.
La actividad Nº 3, Debe decir: “Se tienen en cuenta las inconsistencias encontradas  en las ejecuciones para solicitar las aclaraciones a la entidad”
Actividades Nº 5 y 7, Debe decir: Subdirector de Análisis Económico y Estadísticas Fiscales
Actividad Nº 7, Debe decir: Revisar las estadísticas finales  y dar traslado al Director de Economía y Finanzas para su aprobación.
En la actividad Nº 8, Debe decir:” preparar”
En la actividad Nº 9, El verbo debe quedar en infinitivo. Debe decir: Informe estadístico de la ejecución presupuestal consolidada de ingresos y de gastos de la Administración Distrital”
En la página 4 de 4, suprimir La actividad No. 10. 

ELABORADO POR:
                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INFORME      VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   INTEGRADO DE LA GESTIÓN DEL DISTRITO  

                                                   CAPITAL
FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INFORME INTEGRADO DE LA GESTIÓN DEL DISTRITO.

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
A fin que no se produzca una confusión que no permita entender el procedimiento se hace necesario efectuar una corrección al procedimiento en razón a que presenta enmendadura y corrección manuscrita en la actividad No. 1 del procedimiento para la elaboración del informe integrado de la gestión del Distrito Capital.

De acuerdo al análisis realizado en la Subdirección, se considera que la actividad No. 2 esta incompleta.

PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION: 

Realizar una corrección y una adición  al procedimiento para la elaboración del informe integrado de la gestión del Distrito Capital. La adición en la actividad No. 2 en la pagina 4 de10 se la adicionara lo siguiente: ”Enviar al Director de Economía y Finanzas Distritales para su aprobación.

Dar a conocer a los funcionarios.”

ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INFORME       VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   DE BALANCE SOCIAL Y EL IMPACTO DE  LAS POLITICAS 
                                                   PÚBLICAS DEL DISTRITO
FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE BALANCE SOCIAL Y EL IMPACTO DE LAS POLITICAS PUBLICAS EN EL DISTRITO..

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
Esta corrección es  indispensable para facilitar la claridad de la persona que haga uso del procedimiento. 

De acuerdo al análisis realizado en la Subdirección, se considera que la actividad Nº. 3 esta incompleta.

PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:
Realizar una adición  al Procedimiento para la elaboración del informe de Balance Social y el Impacto de las Políticas Públicas en el Distrito.  

En la actividad No. 3 en la pagina 4 de 18 se le adicionara lo siguiente: ”Enviar para ser aprobado por el Director de Economía y Finanzas Distritales.

Dar a conocer a los funcionarios.
ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFORMES     VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   ESTRUCTURALES Y SECTORIALES 

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________

ELABORACIÓN:_______                                                       MODIFICACION:    X  .




TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION  DE INFORMES ESTRUCTURALES Y SECTORIALES.

JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
Esta corrección es  indispensable para facilitar la claridad de la persona que haga uso del procedimiento. 
De acuerdo al análisis realizado en la Subdirección, se considera que la actividad Nº. 1 esta incompleta
PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:
Realizar una adición  al Procedimiento para la elaboración de  informes  estructurales y sectoriales, en la actividad No. 1 en la pagina 3 de 6, adicionándole: “… Enviar al Director de Economía y Finanzas Distritales (para informes estructurales) y/o Director Sectorial (para estudios sectoriales), para su aprobación.

Darlo a conocer a los funcionarios.”
ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA

	NOMBRE DEL DOCUMENTO: PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL INFORME ANUAL      VERSION ACTUAL: 1.0

                                                   ESTADO DE LOS RECURSOS NATURALES Y EL MEDIO 

                                                   AMBIENTE DE BOGOTA
FECHA DE LA SOLICITUD:___________________________________________
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TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR:

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL INFORME ANUAL ESTADO DE LOS RECUSRSOS NATURALES Y EL MEDIO AMBIENTE DE BOGOTA.
JUSTIFICACION DE ELABORACION O MODIFICACION: 
Esta corrección es  indispensable para facilitar la claridad de la persona que haga uso del procedimiento, ya que el alcance no coincide con la descripción del procedimiento que determina que:” el procedimiento termina con continuar con el procedimiento para la preservación del producto informes estructurales, sectoriales y obligatorios. 
De acuerdo al análisis realizado en la Subdirección, se considera que la actividad Nº. 8 esta incompleta
PROPUESTA DE ELABORACION O MODIFICACION:
Cambiar la redacción en el alcance, así: El procedimiento inicia con la identificación de los temas de interés para el informe y termina con continuar con el procedimiento para la preservación del producto informes estructurales, sectoriales y obligatorios.

Complementar la actividad Nª 8 con: Enviar para la aprobación del Director Técnico Sectorial.

Dar a conocer a los funcionarios.

Cambiar el ejecutor por Subdirector de Análisis Sectorial

ELABORADO POR:

                                        Subdirector Técnico 

                         Auditoría del Balance, del Presupuesto, 

                                     del Tesoro, Deuda Pública 

                                      e inversiones financieras                        Willie May Rátiva Howard           _________________

                                           CARGO                                                          NOMBRE                                 FIRMA
APROBADO POR:
                                       Director Técnico 

                                   Dirección de Economía
                                     y Finanzas Distrital                          Rigoberto Lugo                                    _________________
                                             CARGO                                       NOMBRE                                                   FIRMA





























